Centrum Ksztatcenia Specjalistycznego

Polskiej Korporacji Biznesu POLBI Sp. z o.0.

Al. Jerozolimskie 44, 00-024 Warszawa

- tel. 22 433 73 55, fax 22 433 73 56
biuro@polbi.pl, www.polbi.pl

1)

Opis programu kursu na samodzielnych ksiegowych

Autorski System Nauczania POLBI

Kursy na samodzielnych ksiegowych sg w firmie POLBI prowadzone od
1993 r. Wieloletnie doswiadczenia i potrzeby ciggle zmieniajgcego sie rynku
pracy zaowocowaty Autorskim Systemem Nauczania POLBI, ktory w petni
odzwierciedla wymogi stawiane przez pracodawcow przed przysztymi
ksiegowymi. Nasz kurs, ktory tacznie obejmuje 116 godzin nauki, to przede
wszystkim ¢éwiczenia praktyczne z wykorzystaniem nowoczesnych technik
komputerowych. Uczestnicy pracujg az 32 godzin z komputerowymi
systemami ksiegowymi, wykorzystujac w trakcie zaje¢ az trzy programy
systemu Symfonia Premium: finansowo - ksiegowy, program do ewidencji
$srodkéw trwatych i program do rozliczen i ewidencji ptac. To réwniez
catkowicie nowoczesne podejscie do zagadnien z zakresu teorii
rachunkowosci.

Nasza nauka nie opiera sie na klasycznym , podrecznikowym” omowieniu
zagadnien ksiegowych, ale taczy elementy teoretyczne, niezbedne w
codziennej pracy z ukierunkowanymi zagadnieniami uporzadkowanymi pod
katem profilu zawodowego. Nasz kurs to praca z ,zywymi” dokumentami
ksiegowymi, ktére osobom poczatkujgcym w praktyczny sposdb obrazujg
realia codziennej pracy w dziatach ksiegowych.

Program kursu zostat podzielny na trzy etapy: modut wstepny, modut
komputerowy i modut prawno-ksiegowy.

Zadaniem modulu wstepnego jest przygotowanie uczestnikéw do pracy
samodzielnego ksiegowego a zarazem wdrozenie do pdzniejszej pracy na
stanowiskach komputerowych w trakcie modutu komputerowego. Wiekszos¢
symulowanych tutaj ¢wiczen i zadan jest opartych na rzeczywistych,
graficznych dokumentach ksiegowych, ktére kazdy uczestnik otrzymuje w
ramach bezptatnego skryptu autorskiego.

W trakcie tych zajeé przyszli ksiegowi przygotujq sie do:

pracy w dziatach finansowo - ksiegowych firm handlu hurtowego i
detalicznego;

Czes¢ ta obejmuje nauke ewidencji:

a) operacji zakupu towaréw (m. in. rozliczenie zakupu towardéw, rozchody
towarow, wycene towardw, ceny ewidencyjne, reklamacje i niedobory i
szkody towarowe),

b) przychodéw ze sprzedazy towaréw (m. in. fakturowanie, przychody
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3)

c)

d)

f)
g)

h)

i)

i)
k)
1)

transakcji zagranicznych, korekty sprzedazy)

rozrachunkéw z dostawcami w obrocie krajowym i zagranicznym (m. in.
WNT, WDT, export i import, wycena roznic kursowych),

majatku trwatego firmy (m. in. petna ewidencja zakupu i wytworzenia
srodkow trwatych i WNiP, wyliczenie amortyzacji, ulepszenia i utraty
wartosci, operacje leasingu operacyjnego i finansowego, rozbieznosci
prawa podatkowego i bilansowego, inwestycje i ich wycena ze
szczegolnym uwzglednieniem papieréw wartosciowych),

kosztow dziatalnosci operacyjnej w ukfadzie rodzajowym (m. in. zakupy
materiatdow, ustug obcych, podatki i optaty, wydatki na reprezentacje i
reklame, zakup paliw, ubezpieczenia),

wynagrodzen z tytutu umow o prace i cywilnoprawnych (m. in. rozliczenie
wynagrodzen, wynagrodzenia z tytutu choroby, dodatki i premie),

rozrachunkéw publiczno - prawne (m. in. rozrachunki podatkowe z US,
rozrachunki z ZUS)

kosztow rozliczanych w czasie i rezerwy (m. in. wielomiesieczne czynsze,
prenumeraty i ubezpieczenia, rezerwy na straty, pdzniejsze korekty,
koszt napraw gwarancyjnych),

operacji kapitatowych (m. in. zarzadzanie kapitatami zapasowymi,
rozliczenia wyniku finansowego, ZFSS),

operacji bankowych (m. in. obstuga przelewéw i prowizji),
operacji kasowych,
operacji kredytowych (m. in. obstuga kredytéw i odsetek),

pracy w dziatach finansowo - ksiegowych firm ustugowych;

Czes¢ ta obejmuje nauke ewidencji:

a)
b)

przychoddw ze sprzedazy ustug (m. in. fakturowanie i korekty),
rozliczen kosztu wytworzenia ustug,

pracy w dziatach finansowo - ksiegowych firm produkcyjnych;

Czesc¢ ta obejmuje:

a)
b)

c)

ewidencje przychoddéw ze sprzedazy produktow,

kalkulacje kosztu wytworzenia produktow gotowych i produkcji
niezakonczonej,

ewidencje kosztéw dziatalnosci operacyjnej w uktadzie kalkulacyjnym (m.
in. kosztow zarzadu, sprzedazy, produkcji i wydziatowych),
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d) ewidencje kosztow dziatalnosci operacyjnej w uktadzie zamknietego
kregu kosztow,

e) operacji zamkniecia ksiqg i sporzadzania sprawozdania finansowego (m.
in. sporzadzanie bilansu, rachunku zyskow i strat, informacji dodatkowej
i zestawienia zmian w kapitale).

Modut komputerowy, ktéry obejmuje az 32 jednostki lekcyjne to
urealniona symulacja codziennej pracy w dziatach ksiegowych z
wykorzystaniem oprogramowania specjalistycznego. Umiejetnosci zdobyte w
trakcie zaje¢ modutu wstepnego sg tu teraz wykorzystane do dekretowania i
wprowadzania zblizonych do rzeczywistosci dokumentow ksiegowych,
zawartych w zeszycie c¢wiczen otrzymywanym bezpfatnie przez kazdego
uczestnika.

Przyszli ksiegowi pracujg na samodzielnych stanowiskach komputerowych
wykorzystujac nastepujgce oprogramowanie:

1) program finansowo - ksiegowy ,Symfonia Finanse i Ksiegowos¢
Premium”, ktory jest traktowany jako podstawowy program ewidencyjny
(stuzy on uczestnikom m. in. do ,codziennej” ewidencji dokumentéw
ksiegowych, rozliczania rozrachunkéw z kontrahentami, pracownikami i
budzetem, kontroli sald i obrotéow, rozliczania VAT i podatkéw
dochodowych),

2) program ,Symfonia Srodki Trwate Premium”, w ktéorym to uczestnicy
zarzadzajgq aktywami trwatymi symulowanej firmy (m. in. ewidencjonujg
przyjecia srodkéw trwatych i WNiP oraz rozliczajag amortyzacje bilansowq i
podatkowgq),

3) program ,Symfonia Place” stuzacy do sporzadzenia listy pfac
pracownikéw symulowanej firmy.

Bardzo waznym elementem programowym Autorskiego Programu
Nauczania POLBI jest ukierunkowana pod katem praktycznego
wykorzystania nauka prawa podatkowego omawiana w ramach modutu
prawno-ksiegowego, ktéra obejmuje niezbedne wiadomosci z zakresu
podatku dochodowego od 0séb fizycznych i prawnych oraz podatku VAT. Nie
trzeba nikogo przekonywaé, iz prawidtowe rozliczenia z Urzedem
Skarbowym czy ZUS-em sa stawiane przez ksiegowych jako zadania
priorytetowe. Modut prawno-ksiegowy to wszelkie niezbedne informacje z
zakresu podatku dochodowego od oséb fizycznych i prawnych, podatku VAT
i innych przepisow, ktére sg niezbedne w pracy na stanowisku
samodzielnego ksiegowego.

Zajecie prowadzone sg w ciekawy sposob i poparte bogatymi przyktadami
Z codziennej praktyki.
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W trakcie zaje¢ przygotowujemy m. in. do rozliczania:

1) wynagrodzen z tytulu umowy o prace (m. in. skiladki na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, zaliczki na podatek dochodowy),

2) wynagrodzen z tytutu umoéw cywilnoprawnych (m. in. umowy
zlecenia, umowy o dzieto)

3) dziatalnosci gospodarczej z tytutu podatku dochodowego od oséb
fizycznych i prawnych (m. in. kiedy powstaje przychdod z dziatalnosci
gospodarczej i innych zrédet, jak prawidtowo rozliczy¢ koszty uzyskania
przychodow, jakie wydatki nie stanowig kosztow uzyskania przychodow,
jak ustali¢ wartos¢ podatku dochodowego, rozliczenie roczne z tytutu
podatku dochodowego od 0s6b prawnych),

4)  podatku od towardw i ustug VAT (m. in. czynnosci podlegajace
opodatkowaniu podatkiem VAT, powstanie obowigzku podatkowego,
zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe, zasady wystawiania faktur,
zasady stosowania stawek VAT, rozliczenia miesieczne z tytutu VAT,
wypetnianie deklaracji VAT7)

5) dochoddéw z najmu i dzierzawy,

6) kapitatow pienieznych (m. in. dochody z dywidend, odsetek
bankowych, sprzedazy papierow wartosciowych),

7) sprzedazy prywatnych nieruchomosci i rzeczy ruchomych.



